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Zweck des Dokuments 

 
Dieses Dokument wurde erstellt, damit Sie in wenigen Schritten erfahren, wie man ein E-Mail 
Konto einrichtet.   
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1 Installation 

Der erste Schritt ist, auf das Menu „Start“ zu klicken.    
 
Danach klicken Sie „Systemsteuerung“: 
 

 
 
 
Es öffnet sich ein separates Fenster:  
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Nachdem Sie auf „E-Mail“ geklickt haben, öffnet sich erneut ein neues Fenster mit vier ver-
schiedenen Buttons. Klicken Sie auf „Profile anzeigen…“ 
 

 
 
 
Hier sehen Sie die verschiedenen Profile, mit denen man sich anmelden kann.  
Um ein neues Profil zu erstellen, klicken Sie auf „Hinzufügen…“  
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Dieses Fenster kommt zum Vorschein:  
Hier gibt man der Profilname ein. 
Danach mit „OK“ bestätigen 
 

 
 
 
Erneut öffnet sich ein Fenster: 
Hier müssen Sie folgende Angaben eingeben. 
 

 
 

1. Klicken Sie auf „E-Mail-Konto“ 
2. Geben Sie Ihr Name ein  
3. Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein 
4. Das Kennwort zweimal eingeben 
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So sieht es danach aus: 
Klicken Sie anschliessend auf „Weiter“ 
 

 
 
 
Nun müssen Sie Geduld haben, denn die Daten werden konfiguriert.  
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Der letzte Schritt, ist auf „Fertigstellen“ zu klicken. 
 

 
 
Klicken Sie auf „OK“ 
 

 
 
Nun ist das neue Profil erstellt. 
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2 Kontrolle 

Öffnen Sie das Outlook.   
 
Es öffnet sich ein Fenster von Windows Sicherheit. Da müssen Sie den Benutzernamen und 
das Passwort wieder eingeben.  
„Anderes Konto verwenden“ anklicken 
Betätigen Sie schlussendlich die Taste „OK“. 
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Nun sind Sie im Outlook.  
 
Klicken Sie auf  „Datei“.  
Anhand der Kontoinformation überprüfen Sie ob die E-Mail Adresse und der Typ  
übereinstimmen. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


